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NORME

pentru completarea si utilizarea catalogului clasei

Catalogul este un document oficial. De completarea lui rispunde
invafatorul/institutorul/profesorul pentru invitimant primar §i directorul scolii.
Catalogul clasei devine document gcolar cu regim special, dupa completarea cu
datele de identificare ale elevilor.

Pentru fiecare clasi se foloseste un catalog. Acolo unde sunt clase paralele,
pe cataloagele acestor clase se adaugd o literd distinctivd (exemplu: C.P.- A, C.P.-
B etc.). In cazul claselor care functioneazi in regim simultan se foloseste un singur
catalog pentru clasele aferente.

in catalog se trec, in ordine alfabeticd, la inceputul anului ycolar, toti elevii
inscrigi in clasa respectivi.

fnvét5torul/institutorul/profesorul pentru invafiméantul primar este
obligat ca, in primele zile dupi inceperea anului scolar, si intocmeasci
catalogul clasei, completdndu-l cu datele cerute de formular (numele si
prenumele cadrelor didactice care predau la clasa respectivi, numele si
prenumele elevilor si datele personale ale acestora).

Tnvététorul/institutorul/profesorul pentru invatiméint primar are obligatia
sd prezinte profesorilor care predau la clasa respectivi normele de utilizare a
catalogului.

La sfirgitul anului scolar se vor completa datele din tabelul "Situatia
generald asupra migcirii si frecventei elevilor”.

in cazul elevilor transferati sau care nu mai frecventeaza cursurile din
diferite motive, fnvatitorul/institutorul/profesorul pentru invitimantul
primar face menfiunea respectivi in rubrica rezervatd in acest scop. Aceastd
mentiune se face si in registrul de Inscriere si de evident3 a elevilor.

Invitatorii/institutorii/profesorii pentru invatiméntul primar sunt obligati
sd noteze zilnic absentele elevilor in rubricile rezervate la fiecare disciplini.
Exemplu: IX: 15,17, 18 etc.; X1I: 4, 5, 6 etc.; IT: 15, 17 etc.

Motivarea absentelor se face de ciitre Invititor/institutor/profesorul
pentru invd{dmaéntul primar prin incercuirea acestora cu cerneali albastri, pe
baza documentelor prezentate de pirinii.

Abseniele puse elevilor care au intirziat la orele de curs din motive
obiective se motiveazi la sfarsitul orei de citre Invititor/ institutor / profesorul
pentru invatdmantul primar.

Scoaterea catalogului din unitatea de Invitdmant este interzisi.

Directorul este obligat sd controleze periodic completarea la zi a
cataloagelor cu datele respective i sd asigure, dupi incheierea anului scolar,
pastrarea lor in arhiva scolii, conform normelor in vigoare.
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ELEVII

DISCIPLINE** DE

Absente

Absente

Absente

Absente

Nr. matricol:
Trecut in registrul matricol vol. ..........ccoooee.. Pecorireerineanens
Mentiuni (transferdri, retrageri, amanari etc.)

Nr. matricol:

Trecut In registrul matricol vol. ... Preeerrnrreraeans
Mentiuni (transferdri, retrageri, amaniri etc.)

Nr. matricol:

Trecut in registrul matricol vol. ............coue.... | S

Mentiuni (transferiri, retrageri, amanari etc.)

curs, cu denumirile complete fird a se utiliza prescurtari sau abrevieri,

**) Disciplinele de invatdmént vor fi inserise In ordinea previzutd in Planul cadru aprobat prin ordin al ministrului valabil pentru anul scolar in



INVATAMANT

Absente

Absente

Absente

Absente

Absente

Absente

Absente

Absente

Absente

Absente

TOTAL

din care
nemotivate




Situatia generali asupra miscirii si frecventei elevilor

Indicatori

Inscrisi la inceputul anului scolar

TELOR

)

Veniti in timpul anului scolar

Plecagi in timpul anului scolar

s

Existenti la sfarsitul anului scolar

Total
Absente

NUMARUL ELEVILOR SI ABSEN

din care nemotivate

Director, Invatator/Institutor/

Profesor pentru invatimant primar,

Mentiuni privind evaluarea




DATE PERSONALE ALE ELEVILOR

Nr.
ort.

Nr,
matricol

Numele §i prenumele
elevului

Data nagterii

Prenumele
parintilor

(ziva, luna, anul)

Tata

Mama

Domiciliul
§i numarul de telefon

Mentiuni

ol e e o] =] w e

=

Director,

L.S.

Acest catalog contine .........

Invatitor/Institutor/ Profesor pentru

invitdmant primar
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(unitatea de invatimant)

PROCES-VERBAL

incheiat astazi .....ccceeveeviennnnnnne.
SUDSCIMNAIUL oo rieit et e e e srte s s e se e seeerenteres invitator/institutor/profesor pentru
invitdméantul primar, menfionez c¢d In data de ..o.ooooeeoeeeoeieeeeee e , am verificat Incheierea

situatiei gcolare §i am completat statistica cu datele corespunzitoare.

Predau doamnet/domnulul dif€CtOr .....cvvieieiiiiiienriit et s s s a st e prezentul catalog, care
contine ............. pozitii, din care: ........ completate, ........ necompletate, .........anulate,
Am predat, Am primit,
invatator/Institutor/Profesor pentru invatimint primar Director,

Verificat si predat spre arhivare doamnei/domnului secretar $ef/SECIELar .........voivconnninrisononssnressenassieeesnererrenn,

Am predat, Am primit,

Director, Secretar sef/secretar

Urmdtoarele cadre didactice, titulare de disciplind, suntresponsabile de corectitudinea
situatiei scolare a elevilor:

NI, . . e s x
ort Numele si prenumele Disciplina Semnitura

INVATATOR/INSTITUTOR/PROFESQOR PENTRU INVATAMANT PRIMAR,

Numele si prenumele ..o,

SemnAtIa ..o e
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NORME
Penrucarpletweasi utilizeea catalogyiui dosei

Catalogul este un document oficial. De completarea lui rispunde invitatorul/
institutorul/ profesorul pentru Invitimant primar gi directorul geolii, Catalogul clasei devine
document gcolar cu regim special, dupd completarea cu datele de identificare ale elevilor.

Pentru fiecare clasd se foloseste un catalog. Acolo unde sunt clase paralele, pe
cataloagele acestor clase se adauga o litera distinctiva (exemplu: clasa alll-a A, clasa alll-a B
etc.). In cazul claselor care functioneaza in regim simultan s folosegte un singur catalog pentry
clasele aferente.

in catalog se trec, in ordine alfabetica, ta inceputul anului jeolar, toti elevii inserigi in
clasa respectivi.

invatatorul/ institterul/ profesorul pentru Invatamant primar este obligat ca n primele
zile dupa deschiderea anului gcolar s3 intocmeasca catalogul elasei, completandu-1 cu datele
cerute de formular (numele §i prenumele cadrelor didactice care predau fa clasa respectiva,
numele si prenumele elevilor §i datele personale ale acestora).

fnvatatoral/institutorul/profesorul pentru invifdmint primar are obligatia si prezinte
profesorilor care predau la clasa respectivi normele de utilizare a catalogulu,

La sférgitul anului gcolar se vor completa datele din tabelnl “Sitatia generala asupra
mischrii§i frecveniei elevilor si arezultatelor obtjnute”.

in cazul elevilor transferati sau care numaj frecventeaza cursurile din diferite motive,
invafatorul/institatorul/profesorul pentru inva{amantul primar face mentiunea respectiv in
rubrica rezervatd in acest scop. Aceastid mentiune se face si in registrul de Inscricre §i de
evidentl a elevilor.

Invagstorii/institutorii/profesorii pentru invitAméntul primar sunt obligai si noteze
zilnic absentele elevilor in rubricile rezervate la fiecare discipling, Exemplu: 1X: 15, 17, 18
etc.; XII: 4, 5, 6 ete,; I1: 15, 17 ete.

Motivarea absentelor se face de invatitor/institutor/profesorul pentru invapimantul
primar. prin incercuirea acestora cu cerneal3 albastri, pe baza documentelor prezentate de
elevi/pirinti.

Abseniele puse elevilor care au intdrziat la orele de curs din motive obiective se
motiveazd la sférsitul orei de caire Invatator/institutor/profesorul pentru invaaméntul
primar.

Calificativele objinute pe parcursul anului gcolar se trec in catalog cu cemneald
albastr, indicindu-se ziua si luna,

Toate calificativele se trec in catalog citef si corect,

Calificativele anuale pe discipline se trec cu cerneal’ rosie.

Calificativele incheiate la examenele de corigen{d constituic si calificative anuale la
disciplinele respective, conseméndu-se inrubrica "Calificativ anual".

Nu se admit modificiri ale calificativelor in cataloagele scolare, Calificativele inscrise
gresit in catalog se anuleaza, bardndu-se cu o linie orizontald si se inlocuiesc cu calificative
corespunzatoare, inscrise cu cerneali rogie, sub semndtura invatatorului/institutorului/
profesorului pentru invaiimantul primar/profesorului §i a directorului §i cu aplicarea
sigiliului,

Scoaterea catalogului din unitatea de invi{mént este interzisa,

Directorul este obligat si controleze periodic completarea lazi a cataloagelor cu datele
respective (absente, calificative, situatii statistice etc.) si s# asigure, dupa incheierea anului
gcolar, pastrarea lor in arhiva scolii, conform normelor in vigoare.
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DISCIPLINELE** DH
ELEVII
Abs.| Calif] Abs.|Calify Abs, |Calif] Abs. [Calif.| Abs.|Calif.] Abs. [Calit| Abs. [Calif] Abs.|Calif.
Nr. matricol: ....oumensncsseens
Trecut in registrul matricol vol. ....... P cneee
SITUATIA SCOLARA
Lafincheierea cursurilor
La finalul anului scolar
Mentiuni (transferdri, retrageri, amanari,
corigenge etc.)
Calificativ
Calificativ
1a exaienul
dcmn'senE
Califieativ
anual
Nr. matricol; .uoennns
Trecnt in registrul matricol vol. ....... p. v
SITUATIA SCOLARA
La incheierea cursurilor ...,
La finalul anului $¢0l8r wvvnniccnsccrmmonersruire
Mentiuni (transferdri, retrageri, amaniri,
corigente ete.)
Calilicativ
Calificativ
s examenul de
Nﬂ‘mE
Calificativ
anul
Nr. matricol: .....covcnnreniens .
Trecut In registrul matricol vol. .o, P voreene
SITUATIA SCOLARA
La incheierea cursurilor cvuiiimsereones
La finalul anului $C0laz «ooveerenenrnennveesrennes
Mentiuni (transferdiri, retrageri, amandri,
corigente etc.)
Calficativ
Califieativ
L':‘:Z'..”'EZZ“;'
Calificativ
anual

**) Disciplinele de inv{amant vor fi fnserise in ordinea previzud in Planul cadru aprobat prin ordin al ministrului valabil pentru anul scolar in curs, ¢u denumirile complete, fara a se utiliza
prescurtar: sau abrevieri.




Absente

Abs|

Calif|

Abs.

Calif]

Abs.,

Calif,

Abs.

[Calif.

Abs.

Calif}

Abs.

Calif)]

Abs.

Calif]

Abs.

Calif]

Abs.

[Calif.,

Abs.

CalifJAbs.

Calif]

Purtarea

Total
din care
nemotivate




Situatia generald asupra miscirii si frecventei elevilor
si a rezultatelor obtinute

INDICATORI

INDICATORI

ANUAL

NUMARUL ELEVILOR.

Inserigi 1a inceputul anuf jcolar

Veniti in tigpud anudui geolar

Plecati in ttmpul anulué scolar

Existenti la incheierea cursurilor

Promovati

o discipling

doui
Corigenpi discipline

Total

Repeitenti

o disciplina

NUMARUL ELEVILOR

mai multe
discipline

Améanati Total din
care:

—aménafi medical

—abandon seolar

~ alte situafii

Taotal

Absente

din care nemotivate

Promovati

la incheierea anului geolar

Repetenti

din cauza situatiei la
invafiturd

)

din cauza absentelor
acumulate din wmatoarele
motive:

s medicale

e abandon scolar

3

alte situatii

Director,

fnvalatorllnstitutor."Pro fesor pentru invajamaént primar,




DATE PERSONALE ALE ELEVILOR

Nr.
crt.

Nr.
matricel

Numele §: prenumele
elevilor

Data nasterii

Prenumele
péarinilor

{ziug, luna, anul)

Tata

Mama

Domi¢iliul
$i num&rul de telefon

Mentiuni
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Director,

L.S.

Acest catalog confine...............cee...

file.

Invatator/Institutor/Profesor pentru invatamant primar,




.....................................................................................

(unitatea de invafimant)

PROCES-VERBAL

incheiat astdzi ........ccccvvviinenne
SubSEMNAUL .ottt rae s e ees . profesor pentru invaiiméntul
primar/ invadtor/ institutor, menfionez ¢ In data de ......cocvvvevemrieiveerrennirnr e , am verificat incheierea
situatiei scolare si am completat statistica cu datele corespunzitoare.
Predau doamnei/dormmului director prezentul catalog, care contine ............. pozitii, din care: ........ completate, ........
necompletate, ......... anulate.
Am predat, Am primit,
invagator/Institutor/ Profesor pentru invitiméant primar Director
Verificat gi predat spre arhivare doamnei/domnului secretar $E/SECTetar .......couervvemineene i
Am predat, Am primit,
Director, Secretar sef/secretar

Urmitoarele cadre didactice, titulare de disciplind, sunt responsabile de corectitudinea
situatiei scolare a elevilor:

N,

o Numele siprenumele Disciplina Semnitura

INVATATOR/INSTITUTOR/PROFESOR PENTRU INVATAMANT PRIMAR,

Numele si prenumele ...

a3 51 0 E: 1100 o= R U



Localitatea

Judegul

MINISTERUL EDUCATIE

CATALOGUL

Clase) s

ANULSCOLAR ...

fnvdtdmant primar in limbile minoritatilor naticnale




NORME
pentrucanpletzweasi wtilizeen cataloguitui dosei

Catalogul este un document oficial. De completarea lui rispunde invatitorul/ institutorul/
profesorul pentru invi{imant primar §i directorul scolii, Catalogul clasei devine document scolar
cu regim special, dupd completarea cu datele de identificare ale elevilor.

Pentru fiecare clasa se foloseste un catalog. Acolo unde sunt clase paralele, pe cataloagele
acestor clase se adauga o literd distinctiva (exemplu: clasa a Ill-a A, clasa a Iil-a B etc.). In cazut
claselor care fanctioneaza in regim simultan se foloseste un singur catalog pentru clasele aferente.

in catalog se trec, in ordine alfabetica, Ia inceputul anului gcolar, tofi elevii inscrigi In clasa
respectiva,

Invatatorul/institutorul/profeserul pentru inva{iméntul primar ¢ste obligat ca, in primele zile
dupi deschiderea anului gcolar, s3 intocmeasci catalogul clasei, completindu-| cu datele cerute de
formular {(numele si prenumele cadrelor didactice care predau la clasa respectiva, numele si
prenumele elevilor i datele personale ale acestora).

invatﬁtoml/instirutorul/’profesorul pentru invafAmant primar are obligatia sa prezinte profesorilor
care predau la clasa respectiva normele de utilizare a catalogului.

La sférgitul anului gcolar se vor completa datele din tabelu! “Situatia generald asupra miscérii gi
frecveniei elevilor gi arezultatelor obtinute™. |

in cazul elevilor transferati sau care nu mai frecventeaza cursurile din diferite motive,
invatatorul/institutorul/profesorul pentru invataméintul primar face mentiunea respectivd in
rubrica rezervatd in acest scop, Aceastd mentiune se face §i In registrul de inscriere i de evidenti
a etevilor.

Invatatorii/institutorii/profesorii pentru invi(amaniul primar sunt obligati sa noteze zilnic
absentele elevilor in rubricite rezervate la fiecare discipling. Exemplu: 1X: 15, 17, 18 ete.; XII; 4,
5, 6etc; I 15, 17 ete.

Motivarea absentelor se face de invA{Ator/institutor/profesorul pentru invitimantul primar,
prin incercuirea acestora cu cerneala albastrd, pe baza documentelor prezentate de elevi/parinti,

Abseniele puse elevilor care au intérziat la orele de curs din motive obiective se motiveaza
la sférgitul orei de catre invatator/institutor/profesorul pentru Invitamantul primar.

Calificativele obtinute pe parcursul anului gcolar se trec in catalog cu cerneald albastrd,
indicindu-se ziua si luna,

Toate calificativele se trec in catalog citef si corect.

Calificativele anuale pe discipline se tree cu cerneal? rogie.

Calificativele incheiate la examenele de corigenii constituie si calificative anuale la
disciplinele respective, conseméndu-se inrubrica "Calificativ anual”,

Nu se admit modificari ale calificativelor in cataloagele scolare. Calificativele inscrise gresit
in catalog se anuleazd, barndu-se cu o linie orizontald si se Inlocuiesc cu calificative
corespunzatoare, inscrise cu cerncald rogic, sub semnitura invatitorului/ institutorului/
profesorului pentru inva{Amdniul primar/ profesorului si a directorului si cu aplicarea sigiliului.

Scoaterea catalogului din unitatea de invafAmant este interziss,

Directorul este obligat s& controleze periodic completarea la zi a cataloagelor cu datele
respective (absente, calificative. situatii statistice etc.) i sa asigure, dupd incheierea anului scolar,
pastrarea lor in arhiva scolii, conform normelor in vigoare,
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MINISTERUL EDUCATIEI

(Unitatea de inviitimant)

(Localitatea si judeful)

Catalogul claseia

(invitimént primar - in limbile minorit3tilor nationale)

Anul scolar

DIRECTOR, INVATATOR/ INSTITUTOR /
PROFESOR PENTRU INVATAMANT PRIMAR,

LS.

PROFESORI

DISCIPLINA PROFESOR DISCIPLINA PROFESOR

* denumirea curentd a ministerului



DISCIPLINELE*~ DF
Cemunicare in . . -
; s Limba $i . Matematica 5i
limba roménd/ : Limba -
E L E V I I Limba 5i l;::it:_‘? moderni erﬁ}:i;:;‘:':? Slrll::{]eﬁainle Educajie civicd]  Istorie Geografie
h:::;:;a s Malernaticd
Abs.JCalit] Abs.[Calif] Abs.|Catif] Abs, [Calif. | Abs. |[Calif.] Abs.|Calif]| Abs. |Calif] Abs.{Calif,
Ny, matricol: o,
Trecut in registrul matricol vol. ....... p. enve-
SITUATIA SCOLARA
La fncheierea cursutilor cuene s
La finalul anului §e01ar ..o
Menfiuni (transferdri, retrageri, amaniirt,
corigenfe ete.)
Calilicativ
Califativ
la sxamenl
de cotigentd
CaliFieativ
anual
Nr. matricol: i
Trecut in registru! matricol vol. ....... p- ccones
SITUATIA SCOLARA
La incheierea cursurilor i,
La finalul anubui seolar ...
Mentiuni (transferiiri, retrageri, amandiri,
corigente etc.)
Calificativ
I Caltheat
la-examenul &
Calificativ
annal
Nr. matricol: ......
Trecut in registrul matricol vol. ... po i
SITUATIA SCOLARA
La incheierea cursurilor ...
La finalul annlui geolar .o
Mentiuni (transferdiri, retrageri, amandri,
corigenfe etc.)
Calificativ
Calificaty
la examenul
Calificaliv
anual

*+) Disciplinele de inv&amant vor i inscrise in ordinea previzutd in Planul cadru in limbite minoritstilor nafionale aprobat prin ordin al ministrulwi valabil pentru anul scolar in
curs, cu denumirile complete, fard a se utiliza preseurtari sau abrevieri.



INVATAMANT ‘Absente

v
Arte vizuale si L - s
Religie abilitagi Muzied 3i Educatic fizica Joc 51 miscare Dezvoltare £ - 5 -E
! migcare personald F - o
practice g f.. < E
= £
£ =g

Abs]Calif| A bs.JCatif] Abs.JCatif] Abs.[Calig] Abs.|Calie]A bs. [Catit] A bs.[Calif] A bs. [Calit}A bs. [Calif A bs.(Calif{ Abs. |Calif;




Situatia generald asupra migcdrii si frecventei elevilor

si a rezultatelor obtinute

INDICATORI

INDICATORI

ANUAL

inserist 1a inceputul anuhi geolac

Yeniti in timpuk anclui yeolar

Plecati in timpul anilui colac

o . Promovali la incheierea anului seolar
Existenti la incheierea cursurilor I
Promovati
o discipling
doua
Corigenii discipline
& o 1) dincauza situatici la
g g invajaturd
a Total E
= 3
= [
g Repetenti %
Z o disciplind z
F4 F4 2) dincauza absentelor
acumulate din urmatoarele
mai multe motive:
discipline Repetenti
Amanati Total din « medicale
care:
— aménati medical
+ abandon geolar
— abandon gcolar
— alte satuatii
Total 3)  alte siwafii
Absente
din care nenotvate
Director, Invatator/Institutor/Profesor pentru invAtimant primar,
p




DATE PERSONALE ALE ELEVILOR

Nr.
crt.

Nr.
matricol

Numele §i prenumele

elevilor

Drata nasterii
{ziua, luna, anol)

Prenumele
paringitor

Tata

Mama

Domiciliul

Mentiuni
si numaml de telefon engiu
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Director,

Acest catalog contine

InvatatorInstitutor/Profesor pentru invatimént primar,




-------------------------------------------------------------------------------------

(unitatea de invatimant)

PROCES-VERBAL
incheiat astAzi ...ccoueeeirivrcnnnnnns
SUDSEIMNALUL  wvvvvverereresaseesirrersrrrersestssesastesrasneesconntersaness sornresessssserssssses , profesor pentru Invatiméntul

primar/ inva{ator/ institutor, mentionez cd In data de ......oeriiiiiniiiniiennene. , am verificat incheierea
situatiei scolare i am completat statistica cu datele corespunzitoare.
Predau doamnei/domnului director prezentul catalog, care contine ............ porzitii, din care: ........ completate, ........
necompletate, ......... anulate.

Am predat, Am primit,

Invatator/ Institutor/ Profesor pentru invi{imant primar Director
Verificat si predat spre arhivare doamnei/domnului secretar §ef/SECIetar .....ouviivrcccnrinnen i s
Am predat, Am primit,
Director, Secretar sef/secretar

Urmatoarele cadre didactice, titulare de disciplini, sunt responsabile de corectitudinea
situatiei scolare a elevilor:

Numele gi prenumele Disciplina Semnétura

INVATATOR/INSTITUTOR/PROFESOR PENTRU iINVATAMANT PRIMAR,

Numele si prenumele ...

SEMNALLTA oviviniiiireiireeirsrterassasatsaseiaasasennnes



&

Localitatea

Judepul

MINISTERUL EDUCATTIEL"

CATALOGUL

EIREOE . tciviriitmeaain

ANULSCOLAR

invatamant ginmazial




NORME
pentru completarea si utilizzwea catnlogyiuk dasc

Catalogul este un document oficial. De completarea lui raspund dirigintele claset §i directorul
unitafii de invafamant. Catalogul clasei devine document scolar cu regim special, dupi completarea
cu datele de identificare ale elevilor.

Pentru fiecare clasd se foloseste un catalog. Acolo unde sunt clase paralele, pe cataloagele
acestor clase se adaugd o litera distinctiva (exemplu: clasa 2 V1-a A, clasa a Vl-a Betc.).

La inceputut anului scotar, toti elevii inscrigi in clasa respectivi s¢ trec in catalog, in ordine
alfabetica.

Dirigintele clasei este obligat ca, in primele zile dupa inceperea anului scolar, s intocmeascd
catalogul clasei, completdndu-l cu toate datele cerute de formular (numele §i prenumele cadrelor
didactice care predau la clasa respectiva, numele si prenumele elevifor §5i datele personale ale
acestora).

inscrierca disciplinelor in catalogul clasei se face de catre profesorul diriginte, citef §i in
intregime, in conformitate cu planul-cadru de inva{Amént §i in functie de disciplinele opfionale
stabilite,

Dirigintele are obligatia s prezinte profesorilor care predau la clasa respectivi normele de
utilizare a catatogului.

La sfirgitul anului scolar se vor completa datele din tabelul "Situajia generald asupra migcdrii
51 frecveniei elevilor gi a rezultatelor obtinute™.

in cazul elevilor transferafi sau care nu mai frecventeaza cursurile, a celor sancfionati, corigenfi
sau cu studii echivalate, dirigintele face menjiunea respectiva In rubrica rezervaldd in acest scop.
Mentiunea privind transferul sau nefrecventarea cursurilor se va face §iin registrul de inscriere gi de
evidenta a elevilor.

Cadrele didactice sunt obligate sa noteze la inceputul orei de curs abseniele elevilor in rubricile
rezervate pentru fiecare disciplind de nvatimént. Exemplu: £X: 15,17, 18 etc.; XII: 4,5, 6 etc.;

1I: 15, 17 ete.

Motivarea absentelor se face de citre diriginte, prin incerguirea acestora cu cerneald albastrd, pe
baza documentelor prezentate de périnti.

Absentele puse etevilor care au intdrziat la orele de curs din cauze obiective se motiveaza la
sfargitul orei de ctre profesorul respectiv.

Notele elevilor, delal0la 1, setrecin cifre.

Notele obtinute cu prileju! evatudrilor se trec in catalog cu cerneala albastra, indicindu-se ziva
si luna. Exemplu: 7/8X,

Toate notele s trec in catalog citet, corect §i numai cu cerncali albastra. Mediile se trec in cifre
gilitere, cu cerneald rogie.

Mediile incheiate la examenele de corigenjd constituie si medii anuale la disciplinele
respective, inscriindu-se in rubrica “Media anuald”.

Pentru inscricrea absentelor, precum si pentru incheierea mediilor anuale réspunde in mod direct
titularul de disciplind. Este interzisd inscrierea datelor far3 note. Dirigintele rdspunde de exactitatea
calculului aritmetic al mediei generale anuale.

Nu se admit modificari de note in cataloagele scolare.

Notele/mediile inscrise gregit in catalog se anuleazs, bardndu-se cu o lini¢ orizontald gi se
inlocuiesc cu notele/mediile corespunzatoare, inscrise cu cerneald rogis, sub semnitura profesoruiui
si a directorufui care aplica sigiliul.

Eventualele modificdri se fac cu tug sau cu cerneald rogie, menticnéind actul in temeiul ciruia
au fost efectuate.

La sfarsitul anului scolar catalogul clasei se completeazi cu ultimele date previzute de
reglementirilein vigoare tar spatiile §i paginile rdmase libere se bareazd,

La sfirgitul anului gcolar se intocmegte, pe ultima pagind a catalogului clasei, un proces- verbal
privind verificarea mediilor §i a mediilor generale, semnat de diriginte gititularii de discipline si vizat
de directorul unitatii deinvatadmant.

Scoaterea catalogului din unitatea de invaimént este interzisa.

Directorul este obligat si controleze sistematic completarea la zi §i corectd a cataloagelor cu
datele necesare (absente, note, situatii statistice etc.). Catalogul clasei, dupd completarea
procesului-verbal tiparit pe ultima sa pagind, se arhiveaza la unitatea de invaj@mant preuniversitar,
¢u fermen de pastrare permanent,




MINISTERUL EDUCATIEI*

{Unitatea de invitimént)

(Localitatea §i judetul)

Catalogul clasei a

(Invatamant gimnazial)

Anul scolar

DIRECTOR, DIRIGINTE,
L.S.
PROFESORI
DISCIPLINA* PROFESOR DISCIPLINA PROFESOR

*denumirea curentd & ministerului

#%) Disciplinete de invatamént vor 1 inscrise in ordinea prevazutd in Planul cadru aprobat prin ordin al ministrului valabil pentru anul scolar in curs, cu denumirile complete fara a se utiliza

prescurtdri sau abrevien,




DISCIPLINELE** DE

Absere] Notef Absenid Note| Abesjs] Note] Abscsie] Note] Abwoid Note] Absenig Note Abmnd Noe| Abend Note] Absrid Note] Abeend Note] Absend Note
Nr. matricol: voeereenn.
Trecut in registrul matricel vol. ...
SITUATIA SCOLARA
La incheierea cursurilor ...oomammnmin
La finalul anolui $C01AF wrrreeen
Mentiuni (transferdiri, retragerl, amaniri,
corigente etc.)
Media
[Meda 13
ex de
Lorigentd
Tedia
anualé
Nr. mairicol:
Trecut in registrul matricol vol. ...
SITUATIA SCOLARA
La incheierea cursurilor v, [P
La finalul anuliti $00laT .o
Mentiuni (transferiiri, refrageri, améandri,
corigenfe etc.}
Media
[Tz 1§
ex de
Boc
eCTd
anuald
Nr, matricoli .
Trecut in registrul matricol vol, ....... [ J—
SITUATIA SCOLARA
g incheierea cursurilor ........ SO
La finalul anului ycolar . TP
Mentiuni (fransferii, retrageri, aminari,
corigente ete.)
Media
Wedia 1
ex.de
congentd
edia
anuals
crise in ordinca prevazutd in Planul cadru aprobat prin ordin al ministrului valabil pentru anul scolas in curs, cu denuminle complete fard a se ufiliza

**) Disciplinele de invijamint vor fiins
prescurtiri sau abrevier.




INVATAMANT Absente

TOTAL
din care.
nemotivate

[Purizre

Abserfe] Note |Absanef Note §Absesi] Note | sbenje] Note fAbserie] Note | Absenis| Note | Absenje] Note § Absenie] Note § Absenjey Note fAbsenje] Note Absarte| Note § Absesfs| Note | Abserjy] Note | Absene] Note




Situatia generali asupra miscérii si frecventei elevilor

si a rezultatelor obtinute

INDICATORI1

INDICATORI

ANUAL

NUMARUL ELEVILOR

fnserigi la inceputul anubui seolar

Wenifi In timpul anului geolar

Plecati in timpul anulwi scolar

Existenti la incheierea cursurilor

Promovati

o disciplina

doud
Corigenti discipline

Total

Repetenti

o disciplina

mai multe
discipline

NUMARUL ELEVILOR

Amdnap
Total
din care:

- amifinat medical

- abandon gcolar

- alte situatii

Total

Absente

din care nemotivate

Pramovali la incheierea anului scolar
1) din cauza situatiei la
invagiturd
2) din cauza absenjelor acunulate
din wmatoarele motive:
Repetenti

e medicale

» abandon gcolar

3) alte situatii

Director,

Diriginte,




DATE PERSONALE ALE ELEVILOR

Nr.

. | matricol

Nr.

Numele §i prenumele Diata nagterii

elevilor {ziua, luna, anul)

Prenumele
pirinjilor

Tata

Mama

Domiciliut
§i numarul de telefon

Mentiuni

= ] | M

ool o | wh

LS.

Acest calalog confing ...

Director,

file,

Diriginte,




{unitatea de inva{Amant)

PROCES-VERBAL
incheiat astzi .......c.oooeeenes,
SuBSETTAU, ...y PROTESOT dliriginte, mentionez cA in data de oo , am verificat
incheierea situatiei colare i am completat statistica cu datele corespunzitoare.
Predau doanwei/donmului director ..
....amiate.

cevereneenee prezentut catalog, care contine ............. pozidii, din care: _....... completate, ........

neconpletate, ..

Am predat, Am primit,

DHEEENER ..o et et DARECION <o e e e e

Verificat §i predat spre arhivare doamnei/dormIniliil SECTEIAr EI/SECIBIAT ... .......o.veveivieeeisieeres st bsie s eesessessesrees s s ssntssessssasssrenes

Am predat, Am primit,
Director Secretar sef/secretar

Urmétoarele cadre didactice, titulare de disciplind, sunt responsabile de corectitudinea situatiei scolare a elevilor:

'ﬂ,r' Numrele 5§ Distiplina Semndtura
DIRIGINTE
NUMEE §i PRIEIELE . oo e emesemsssssssss s s

Semnatura ... oo, N




MINISTERUL KD U AT

Tocaluates

Judetol
CATALOGUL
Ul e
ANULSCOI AR
invatdamiant heeal




NORME

pentru completarea si utilizarea catalogului clasei

Catalogul este un document oficial. De completarea lui raspund dirigintele clasei si
directorul instituiei de invajamant. Catatogul clasei devine document scolar cu regim special, dupa
completarea cu datele de identificare ale elevilor.

Pentru fiecare clasi se folosegte un catalog. Acolo unde sunt clase paralele, pe cataloagele
acestor clase se adaug o literd distinctiva (exemplu: clasa a X1-a A, clasa a X1-a Betc.).

La inceputul anului gcolar, 1ofi elevii inscrigi Tn clasa respectiva se trec in catalog, in ordine
alfabetica.

Dirigintele c¢lasei este obligat ca in primele zile dupi inceperea anului jeolar si
intocmeasca catalogul clasei, completdndu-i cu toate datele cerute de formular (numele §i prenumele
cadrelor didactice care predau la clasa respectivi, numele §i prenumele elevilor 3i datele personale
aleacestora).

fnscrierea disciplinelor in catalogul clasei se face de citre profesorul diriginte, citet $i in
intregime, in conformitate cu planul-cadru de invafimint aferent filierei/profilului/speciatizirii/
calificarii siin functie de disciplinele opticnale stabilite.

Dirigintele are obligatia s prezinte profesorilor care predau la clasa respectiva normele de
utilizare a cataloegului.

La sfirgitul anului gcolar se vor completa datele din tabelul “Situatia generald asupra
migcarii §i frecventei elevilor §i a rezultatelor obtinute™.

in cazul elevilor transferafi san care nu mai frecventeaza cursurile, a celor sanctionati,
corigenti sau cu studii echivalate, dirigintele face mentiunea respectivd in rubrica rezervatd in acest
scop, Menjiunea privind transferul sau nefrecventarea cursurilor se va face i in registrul de inscriere
si de evidenia a elevilor.

Cadrele didactice sunt obligate si noteze la inceputul orei de curs absenjele elevilor in
rubricile rezervate pentru fiecare disciplind de inva{amant. Exemplu: IX: 15, 17,18 etc.; XIE: 4,5,6
ete.; I1: 15, 17etc.

Motivarea absentelor se face de citrediriginte, prin incercuirea acestora cu cerneald atbastra,
pe baza documentelor prezentate de elevi/parinti.

Absentele puse elevilor care au intdrziat la orele de curs din cauze obiective se motiveaza
la sférgitul orei de catre profesorul respectiv.

Notele elevilor, de 1a 10 1a 1, se trec in cifre.

Notele obtinute cu prilejul evaludrilor se trec in catalog cu cerneald albastra, indicdndu-se
ziua §i luna. Exemplu: 7/8 X.

Toate notele se trec in catalog citef, corect §i numai cu cerneala albastra.

Mediile se trec in cifre i litere, cu cerneald rogie.

Mediile incheiate la examenele de corigenfd constituie $i medii anuale la
disciplinele/modulele respective, inscriindu-se i in rubrica "Media anvald”.

Pentru inscrierea absenjelor, precum §i pentru incheierea mediilor anuate raspunde in mod
direct titularul de disciplini. Este interzisd inscrierea datelor fird note. Dirigintele raspunde de
exactitatea calculului aritmetic al mediei generale anuale.

Nu se admit modificari de note in catalogul gcolar.

Notele/mediile inscrise gregit in catalog se anuleazi, barindu-se cu o linie orizontala §i se
nlocuiese cu note/medii corespunzatoare, inscrise cu cerneald rogie, sub semndtura profesorului §i
a directorului care aplici sigitiul,

Eventualele modificari se fac cu cerneala rogie, mentionand actul in temeiul ciruia au fost
efectuate.

La sfargitul anului gcolar, catalogul de clasé se completeazi cu ultimele date prevazute de
reglementirile in vigoare, iar spafiile §i paginile ramase libere se bareaza.

La sfargitul anului scolar se intocmegte pe ultima paging a catalogului clasei, un proces-
verbal privind verificarea mediilor §i 2 mediilor generale, semnat de diriginte §i titularii de discipline
51 vizat de directorul unitatii de invaitamant.

Scoaterea catalogului din unitatea de invaiimant este interzisd.

Directorul este obligat si controfeze sistematic completarea la zi§i corectd a cataloagelor
cu datele necesare {absente, nole, situafii statistice etc.). Catalogul clasei, dupd completarea
procesului-verbal tiparit pe ultima pagind, se arhiveaz la unitatea de inva{Amdnt preuniversitar cu
termen de pistrare permanent.




MINISTERUL EDUCATIEI*

(Unitatea de invajamant)

(Localitatea si judequl)

Catalogul clasei a

(Invapamant liceal)

Filiera

Profilut

Domeniul pregatirii de baza** (Clasa a [X-a 5i a X-a)

Specializarea/Calificarea profesionald**

Anul scolar

DIRECTOR, DIRIGINTE,
LS.
PROFESORI
DISCIPLINA/MODUL PROFESOR DISCIPLINA/MODUL PROFESOR

*} denumirea curenld a ministerului
**) se completeazh pentru filierea tehnologicl




DE

DISCIPLINELE/MODULELE***

absenie] Note [ absenie [ Note [ Abscne [Note [ Absenje [ Note [ Absonte [ Noie | Avsenie | Note  FAbuenje § Mot f Abseage | Nowe Absenje §Noke  §Abscnje [Noie § Absenfe | Noke
Nr matricol! i
Trecut in registrul matricol vol. ... p. e
SITUATIA SCOLARA
La incheierea cursurilor cnnmnanesrmnem
La finalul anului eolar ..
Mentiuni (transferdiri, retrageri, améniri,
corigenie etc.)
Media
Medma I
ex. decorig.
cdia
anuald
Nr. matricol: .,
Trecut in registrul matricol vol v e o
SITUATIA SCOLARA
La incheierea cursnrilor .
La finalul anului yeolar ..
Moentiuni (transferdri, retrageri, aminiiri,
corigenge etc.)
Media
Media la
ex. decorig
Media
anuall
Nr. matricol: e
Trecut io registrul matricol vol. v Pr e
SITUATIA SCOLARA
La incheierea cursurilor ...
La finalul anului 3001a7 e
Mengiuni (eransferiiri, retrageri, aminiiri,
corigente etc.)
Media
Medinla
ex. de corig,
Media
anuald

denumirile complete, fara a se utiliza prescurtari sau abrevieri.

*#*)Disciplinele/moduiele de invafamint vor fi inscrise in ordinea previizutd in Planul cadru aprobat prin ordin al ministrului valabil pentru anul gcolar in curs, cu




INVATAMANT Absente
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Abzents [ Nowe [ Absemg [ Note | Abuewse | Note [ Absenge | Noe [ Avsempe ot Jbsomie | Note  {abreme [ Now | bsenje ] Noe | Abseae [Noww  [Abseme [Nowe [ absenie|Now [ AbcapeiNow  WAbsewe{New | Abseny |Nowe FE




Situatia generali asupra miscérii si frecventei elevilor

si a rezultatelor obtinute

INDICATORI

INDICATORI

ANUAL

NUMARUL ELEVILOR

Tnserisi la incepusul anului scolar

Venifi in tinpw! anului gcolar

Plecali in timpul anului geolar

Existenti [a inchelerea cursurilor Promovap fa incheierea anului geolar
Promovati
o disciplind’ un modul
Corigenti —
geny doua discipline/ doud
module 3 .
1) din cauza situatiei la
" invagatura
Repetenti <
=
o
=)
odiscipliny/ = )
un modul 2) din cauza absentelor
i acumulate din wrmatoarele
mai multe discipline/ Repetenp motive:
mai multe module
Amaénati
Total ¢ medicale
din care:
- amanati medical
e avandon geolar
- abandon gcolar
- alie situatii
Total 3 alte situatii
Absente
din care nemotivate

Director,

Diriginte,




DATE PERSONALE

ALE ELEVILOR

Nr.

Nr.
matricol

Numele si prenumete
elevilor

Data nagterii
{ziva, huina, anul)

Prenumele
parintilor

Tata

Mama

Domiciliul
$i numaiul de telefon

Mentiuni
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Acest catalog CONINE .......ocovommrrirenncnns

Director,

LS.

file.

Diriginte,




{unitatea de invatamant)

PROCES-VERBAL
incheiat aStAzZi .....cooooevvvvvernnns

SUBSETTINAUL, ..ot e e i ene s e, PTOfESOT diriginte, mentionez ¢2 fn data de .

incheierea situatiel gcolare i am completat statistica cu datele corespunzitoare.

Predau doamne/donmnulul ditector ... ..o e PREZENLUL catalog, care conting ............ pozitii, din care: ........

neconypletate, .........amtate,

Am predat, Am print,

DHMEATIEE ..o s e s DAFBCIOT ..o oot

Verificat gi predat spre arhivare doamnei/domnului Secretar §Ef/SECrBAL ............cooouuirviereeirs s ree e s s e
Am predat, Am primit,

Directer Secretar seffsecretar

Urmatoarele cadre didactice, titulare de disciplina/medul, sunt responsabile de corectitudinea situatici gcolare a elevilor:

NI

o Nuomele si prenumele Disciplina/M edul Semndtura

DIRIGINTE

Numele §i prenumele ........

SEMNBIA .oeoo e oot




ANISTERUL EDUOCNTIN?

Taahitales
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CATALOGUL

Claser .

ANUL W AR

invatamaint liceal — sectii‘zcols speciale genmane



NORME

pentru completarea si utilizarea catalogului clasei

Catalogul este un document oficial. De completarea lui rAspund dirigintele clasei si directorul
institujiel de invitimant. Catalogul clasei devine document scolar cu regim speciat, dupid completarea cu
datele de identificare ale elevilor.

Pentru fiecare clasd se foloseste un catalog. Acolo unde sunt clase paralele, pe cataloagele acestor ¢lase
seadaugl oliter distinctiva (exemplu: ¢lasaa XI-a A, clasa a XI-a Betc.).

Latinceputul anului scolar, tofi elevii tnscrisi in clasa respectiva se trecin catalog, in ordine alfabetica.

Dirigintele clasei este obligat ¢a in primele zile dupa inceperea anului scolar s& intocmeascd catalogul
clasei, completandu-1 cu toate datele cerute de formular (numele 3i prenumele cadrelor didactice care predau
la clasa respectivd, numele §i prenumele elevilor §i datele personale aleacestora).

Inscrierea disciplinelor in catalogul clasei se face de care profesorul diriginte, citet §i in intregime, in
conformitate cu planul-cadru de invatdmant aferent filierei/profilului/specializarii/ calificrii giin funcfie de
disciplinele opfionale stabilite.

Dirigintele are obligatia si prezinte profesorilor care predau la clasa respectivd normete de utilizare a
catalogului.

La sfirsitul anului scolar se vor completa datele din tabelul "Situafia generald asupra migcdrii elevilor
si a rezultatelor obtinute".

in cazul elevilor transferafi sau care nu mai frecventeaza cursurile, a celor sanctionati, corigenti saucu
studii echivalate, dirigintele face mentiunea respectiva in rubrica rezervatd fn acest scop. Menjiunea privind
transferul sau nefrecventarea cursurilor se va face si in registruf de inscriere gi de evidentl a elevilor.

Cadrele didactice sunt obligate si noteze la inceputul orei de curs absentele elevilor in rubricile
rezervate pentru fiecare disciptind de inva{amént. Exemplu: IX: 15,17, 18etc; XI1:4,5,6 etc, I1: 15, 17
etc.

Motivarea absentelor se face de caire diriginte, prin Incercuirea acestora cu cerneald albastra, pe baza
documentelor prezentate de elevi/parinti.

Absentele puse elevilor care au intdrziat la orele de curs din cauze obiective se motiveazi ta sfirgitul
orei de citre profesorul respectiv.

Notele elevilor, de la101a 1, setrecin cifre.

Notele obtinute cu prilejul evaludrilor se trec in catalog cu cemeald albastrs, indicandu-se ziua siluna.
Exemplu: 7/8 X.

Toate notele se trec in catalog citef, corect 5i numai cu cerneald albastra.

Notele objinute la Jucrarile de evaluare semestriald (1eze) se trec, in catalog. cu cemneald rogie.

Mediile se trec in ciffe §ilitere, cu cerneald rogie.

Mediile incheiate la examenele de corigent constituie $i medii anuale la disciplinete/modutele
respective, inscriindu-se 5i in rubrica “Media anuala”.

Pentru inscrierea absenjelor, precum si pentry Incheierea mediilor anuale rispunde in mod direct
titularu] de disciplini. Este interzisi fnscrierea datelor fird note. Dirigintele rispunde de exactitatea
calcujului aritmetic al mediei generale anuale.

Nu se admit modificri de note in catalogul scolar.

Notele/mediile inscrise gresit in catalog se anuleaz3, barandu-se cu o linie orizontala i se intocuiesc
cu note/medii corespunzitoare, inscrise cu cemeald rogie, sub semnatura profesorului §i a directorului care
aplica sigiliul.

Eventualele modificari se fac cu cerneald rosie, mentiondnd actul in temeiul cérvia au fost efectuate.

La sfargitul anului scolar, catalogul de ctasd se completeazi cu ultimele date prevazute de
reglementrile in vigoare, iar spatiile si paginile ramase libere se bareaza.

La sfarsitul anului scolar se intocmeste pe ultima pagind a catalogului clasei, un proces- verbal privind
verificarea mediilor §i a mediilor generale, semnat de diriginte i titularii de discipline si vizat de directorul
unitatii de invatAmant.

Scoaterea catalogului din unitatea de Invajimant este interzisi.

Directorul este obligat si controleze sistematic completarea la zi si corectd a cataloagelor cu datele
necesare (absente, note, situaii statistice etc.). Catalogul clasei, dupd completarea procesului-verbal tipdrit
pe ultima pagind, se arhiveaz3 la unitatea de invaimént preuniversitar cu termen de péstrare permanent.



MINISTERUL EDUCATIEI *

{Unitatea de invatamant)

{Localitatea §i judeful)

CATALOGUL CLASEI =

(invatimant liceal— sectii/scoli speciale germane)

FIHETA 1.vceeecie et e e et
Profilal ..o
Domeniul pregitirii de bazi** (Clasa a I'X-a gi a X-a)

Specializarea/Calificarea profesionala**

Anul Scolar

DIRECTOR, DIRIGINTE,

L.S.

PROFESORI

DISCIPLINA/MODUL PROFESOR DISCIPLINA/MODUL

PROFESOR

* donwmirca curcntd a ministerulo
** s¢ completeazh pentru filierea tehnologicd




DISCIPLINE / MODULE DE***

osene] Nols {Aiene] Noie [Abseme] Nole |Absene| Note |Abseme| Note |Msene| Noe |Abweme| Mo |Abseme| Noke |Absemie| Moo |Abseme) Nota Abseme} Nele
Nr. matricol: ...
Trecut in registral matricolvol. ... p. ... Sem.
SITUATIA SCOLARA |
La incheierea cursuriler .. S
La finalul anului seolar B
Meniuni (transferdri. retrageri. aminari, corigente|
etc.)
Notala bz
Media
sovatrialy
Sem.
Il
Noia ba terd
Media
semostrialk
Mediala
o cong.
Media
anyall
Nr. matrici - -
Trecut in registrul matrical vol. ... p. ...
SITUATIA SCOLARA @
A - ; em.
La incheierea cucsurilor . e |
La finalu) anului yealar ...
Mentiuni {transferdrn, retrageri, amaniri, corigenel
o)
Neta la tead | | F 1 | | | | |
Media
smestriald
Sem.
il
Nota e 1 | 1 | | ] | 7 ] ]
Media
sermestidld
Aedia b
cx ong
Media
anachd
Nr. matricol
Trecul in regisiral matrical vol. ....... P
SITUATIA SCOLARA Sem
La incheierea cursurilor . I )
La finatul anului gcalar ..
Mengiuni (transferdri, retrageri, amandri, corigente,
etc.)
Noia lesd
Media
scmentriall
Sem.
I
Notabyed
Media
semostofi
Medisla
ex tonig
Medin
anld
*** Disciplingle/modulele de invaAmént vor fi inserise in ordinea previzuth in Planul cadru aprobat prin ordin al ministrului valabit pentru anul geolar in curs, cu denuminle complete, farl

1 se uliliza prescurtiri sau abrevieri



INVATAMANT Absene
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Total
din care,
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Situatia generalii asupra migcarii si frecventei elevilor

si a rezultateler obtinute

INDICATORI Semestrial INDICATORI Anual
inscrigi la inceputul anutui scolar la finaluk
semnestrului [
! 1
Veniti in timpul anuluj gcotar P i
romoya) la finalul
semestrului [E
Plecaii i timpul anului scolar
ia incheierea
Existenfi la incheierea cursurilor anului scolar
Promovali o disciplind / un modul
Corigenfi
o disciplina /
un modul
- doua discipline / module
Corigenti mai multe
discipline / module
o e
3 Repetenti 8
= > ) —
= = b} din cauza situatiei la
o = invaiturd
é o disciplind / g
< un modul g
% =} Repetenti )
z Amdnati E 2) din cauza absentelor
acumutate din urmatoarele
mai multe motive:
discipline / module
Total *  medicale
din care:
— amdnaji medical
amanaj s abandon scolar
— abandon gcolar
- alte situalii
Total 3) alte situaii
Absente

din care nemotivate

Director,

Diriginte,




DATE PERSONALE ALE ELEVILOR

NT.
crt.

matricol

Numele §i prenumele glevilor

Data
nagterii
(ziua, kg, anul)

Prenurnele parinilor

Tata

Mama

Dotmicitiul
si nunanul de telefon

Mentiuni

Director,

LS.

Acest catalog contine

file.

Diriginte,




(unitatea de Tnvatamant)

PROCES-VERBAL
incheiat ASHZI .......cccooooeeerinne

SUBSEMNATUL, c.ovi e s , profesor diriginte, mentionez ¢ indatade ..o am
verificat incheierea situatiei gcolare 5i am completat statistica cu datele corespunzatoare.

Predau doamnei/domnului diteetor .. ..o prezentul catalog, care conting ............. pozitii, din

care: ....... completate, ... necompletate, ...

Am predat, Am primit,

DITIEINE Lo e Director ...

Verificat §i predat spre arhivare doamnei/domnului SECTEIAr FEITSECIRIAT .........oovivimrroirmomsers e et st s e e

Am predat, Am primit,
Director Secretar geffsecretar

>

Urmatoarele cadre didactice, titulare de disciplind/modul, sunt responsabile de corectitudinea situaiei scolare a elevitor;

Nr.

ot Numele si prenumele Disciplina/Modul Semndtura

DIRIGINTE

Numele §i Prenumele ..o s

Semndtura ...




Favalitatea

Tadiul

MINISTERUL EDUCATIED

CATALOGUL

CLRASCE e

ANULSCOL AR

invarimant postheeal




Norme
pentru completarea si utilizarea catalogului clasei

Catalogul clasei devine document scolar cu regim special dupd completarea cu datele de
identificare ale elevilor. De completarea lui raspund cadrele didactice cu responsabilitali de evaluare
§i notare fa respectiva clasa, dirigintele clasei §i directorul unitayii de invapmant. Catalogul clasei
devine document scolar cu regim special, dupa completarea cu datefe de identificare ale elevilor.

Pentru fiecare clasi se foloseste un catalog. Acolo unde sunt clase paralele, pe cataloagele acestor
clase se adaugi o titera distinctiv (exemplu: anull AMG A, anul lli AMFB, anul Il SMB etc. ).

La inceputw! anului geolar, toti elevii inscrigi in clasa respectiva se trec in catalog, in ordine
alfabetici.

Dirigintele clasei este obligat ¢a, in primele zile dup inceperea anutlui gcolar, s3 intocmeascd
catalogul clasei, completandu-1 cu datele cerute in formular (numele si prenumele cadrelor didactice
care predau la clasa respectiva, numele si prenumele elevilor cu numarul matricol, volumul §i pagina
din registrul matricol precum si datele personale ale acestora).

in casetele libere, modulele se inscrin in ordinea stricta din planul cadru.

Dirigintele are obligatia si prezinte cadrelor didactice care predau la clasa respectiva,
instructiunile de utilizare a catalogutui,

La sfirgitul anutui scolar, se vor completa datete din tabelul "Situatia generala asupra migcérii
elevilor gia rezultatelor obfinute”.

in cazul elevilor transferafi sau care nu mai frecventeaza cursurile din diferite motive, a celor
sanctionali, corigenti sau cu studii echivalate, dirigintele face respectiva mentiune in rubrica rezervata
in acest sens, in spagiul "Mentiuni®.

Cadrele didactice sunt obligate sa noteze la inceputul orei de curs absentele elevilor in rubricile
rezervate pentru fiecare modul. Exemplu: IX: 15, 17, 20° etc.; XIi: 4, 5 1 7ete.*

Motivarea absentelor se face de catre dirigintele clasei, prin incercuirea acestora cu cerneald
albastrd, pe baza documentelor prezentate de elevi.

Absentele consemnate pentru elevii care au intdrziat la orcle de curs din cauze obiective se
motiveaza la sfirgitul orei de ciitre cadrul didactic respectiv.

Notele eleviler, de la 10 1a 1, se trec in cifre.

Natele obtinute cu prilejul evaludrii cunostinfetor se consemneaza in catalog cu cerneald
albastra, indicandu-se ziva si luna. Exemplu: 7/8 X.

Taate notele se trec In catalog citef, corect $1 numai cu cerneala albastra.

Mediile se consemneaza cu cerneald rogie in cifre §ilitere.

Eventualele modificiri se fac cu cerneala rosie, mentionind actul in temeiul ciruia au fost

efectuate.

Nu se admit modificiiri de note in catatogul scolar,

Notele/mediile Tnscrise gresit in catalog se anuleaza, bardndu-se cu o linie orizontzld §i se
inlocuiese cu notele/mediile corespunzitoare, inscrise cu cerneald rogie, sub semndtura profesorului
5i a directorutui care aplica sigiliul.

Eventualele modificari se fac cu cerneala rosie, menfiondnd actul intemeiul ciruia au fost efectuate.

La sfarsitul anului gcolar se intoemeste pe ultima pagind a catalogului clasei, un proces- verbal
privind verificarea mediilor §i a mediilor generate, semnat de diriginte §i titularii de discipline §i vizat
de directorul unitatii de invajamany.

Scoaterea catalogului din unitatea de inva{dmant este interzisd,

Directorul este obligat $3 controleze sistematic completarea la zi §i corectd a cataloagelor cu
datele necesare (absente, note, situafii statistice etc.). Catalogu] clasei, dupd completarea
procesului-verbal tiparit pe ultima pagin, se arhiveaza la unitatea de invaimant preuniversitar cu
termen de pistrare permanent.

* fdicede aplicat fa o dare semnificd mandrul o ore ahsenrate la aceeagt data st modd.




MINISTERUL EDUCATIEI*

(Unitatea de invatamant)

(Localitatea si judetul)

Catalogul anului

INVATAMANT POSTLICEAL

ek

SCOALA eooveverreoesoeeesseeeeesssrsssessns

DIOMENIUL  ooveeteeeeeeesesesssssesssssessesesmssmsseetassnssesessesasssesesassassossssassssasisinsssmsssasessseasestsactisessssasssmsinsas
CALIFICAREA PROFESIONALZA ..o eees v eetstesesessesssssas s s s semssssssssssssssasssssssatasessssssesenss
NIVELUL DE CALIFICARE 1 oeoreeoeeeeeeeeeetettseeeeesesesesseessisesssssoeess asssssssssssensesinsessasssorssmasissssisssassssasass
Anul gcolar
DIRECTOR, DIRIGINTE,
L.S.
PROFESORI/CADRE DIDACTICE
MODULE PROFESOR/ CADRU DIDACTIC MODULE PROFESOR/ CADRU DIDACTIC

* . . .
denumirea curentd a ministerului
** sz conipleteazd dupd caz postliceald sau de maigiri




MODULELE DE

Absenie] Note | Absenie] Note | Absenie] Note [ Absenie] Note | Absenie] Note | Absenid Note Absenid Note | Absenid Note | Absenig Note
Nr. matricol:
Trecut in registrul matricol vol.
SITUATIA SCOLARA
La incheierea cursurilor ...
La finalul anului $Colar v
Menfiuni (transferari, retrageri, sanctiondri,
echivaldri de studii, retrageri, aminiri,
corigente etc.)
Media
Media la
ex. de
carigent{a
edia
anuala
Nr. matricol: .......
Trecut in registrul matricol vol ..o P veres
SITUATIA SCOLARA
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La finalul anului gcolar
Mentiuni (transferfri, retrageri, sanctionari,
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Media
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anuala
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Trecutin registrul matricol vol. wu Pocveiens
SITUATIA SCOLARA
La incheierea cursurilor ..
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INVATAMANT

Absente

Absenie|

Note

Abseaje
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Alsenie

Note

Absenfe

Note

Absenfe

Note

Absenge

Note

Absenle

Note

Absmie|

Note

Absenfr}
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Situatia generalid asupra miscirii si frecventei elevilor

si a rezultatelor obtinute

INDICATORI

INDICATORI

ANUAL

NUMARUL ELEVILOR

Tnscrigi la inceputul anului gcolar

Veniti in timpul anului scolar

Plecati in timpul anului gcolar

Existenti la incheierea cursurilor

Promaovati

un modu}

Corigenti doua module

Total

Repetenti

un modul

mai multe
module

NUMARLUL ELEVILOR

Aminai
Total
din care:

- aménat medical

- abandon scolar

- alte situagii

Total

Absenfe

din care nemotivate

Promovati

la incheierea anului geolar

Repetenti

1] din cauza situatiei ta
invatituca

2) din cauzaabsentelor
acumulate din urmatcarele
motive:

@ medicale

« abandon gcolar

3) altesituatii

Director,

Diriginte,




DATE PERSONALE ALE ELEVILOR

Nr.
crt.

Nr.
matricol

Numele §i prenumele Data nagterii

elevilor (ziva, luna, anul)

Prenumele
panntilor

Tata

Mama

Domiciliul
si numarul de telefon

Mentiuni
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Acest catalog confing .........cccoeevevennnn

Director,

Diriginte,




(unitatea de Tnvalamant}

incheierea situatici scolare si am completat statistica cu datele corespunzatoare.

Predau doanmel/dotrmul diteOIOr ... ....coov v s

neconpletate, .........anulale.

Arn predat,

IDTEEIIEE . veoe e veercvs s sns e e sms e cesen

PROCES-VERBAL
incheiat astizi .............. e

ey prOfesor diriginte, mentionez €@ in dala de e

Amprimit,

Verificat §i predat spre arhivare doamnei/domnului secretar SEFISBUIRLAL ..o ovvcvorers e e ns e ss s s s emmrn et

Urmatoarele cadre didactice, titulare de disciplind/modul, sunt responsabile de corectitudinea situatiei geolare a elevilor:

Ampredat,

Director

Am prinit,

Secretar yef/secretar

Nr,
crf,

Numele yi preoumele

Disciplind/modul

Semmiturd

PIRIGINTE

Numele §i pr

Lol T 1 OO —

>

am verificat

... prezentul catalog, care congine ............ poitii, din care: ... completate, ........




Jaalilares
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CATALOGUL

Clasei .

ANTL S O AR

invhradnt profencns!




NORME

pentru completarea si utilizarea catalogului clasei
Prezentul tipizat de catalog gealar se folosegte la: invatdmdni profesional §i stagii de practicd

Catalogul este un document oficial. De completarea lui raspund dirigintele clasei gi directorul
unitafii de invijamant. Catalogul clasei devine decument scolar cu regim special, dupd completarea
cu datele de identificare ale elevilor.

Pentru fiecare clasd de elevi se folosests un catalog. Acolo unde sunl ¢lase paralele, pe cataloagele
acestor clase se adauga o literd distinctivii (exemplu: a [X-a invatamént profesional A, clasa a X-a
invatimaint profesional etc).

La inceputul anului scolar, toji elevii inscrigi in clasa respectivd se trec in catalog, in ordine
alfabeticd.

Dirigintele clasei este obligat ca, in primele zile dupa inceperea anului scolar, 53 intocmeascd
catalogul clasei, completindu-1 cu datele cerute in formular {numele i prenumele cadrelor didactice
care predau la clasa respectivil, numele §i prenumele elevilor cu numarul matrical, volumul §i pagina
din registrul matricol precum ji datele personale ale acestora).

Tn casetele libere, disciplinele de invafimént/modulele se inscriu in ardinea stricté din planul
cadru.

I

Dirigintete are obligatia si prezinte cadrelor didactice care predau la clasa respectivd,
instructiunile de utilizare a catalogutui.

La sfirsitul anului scotar, se vor completa datete din tabelul "Situajia generala asupra migearii
5i frecventei elevilor si a rezultatelor obfinute".

in cazul elevilor transferaii sau care nu mai frecventeaza cursurile din diferite motive, a celor
sanctionati, corigeni sau cu studii echivalate, dirigintele face respectiva mentiunca in rubrica
rezervata in acest sens, in spatiul "Mentiuni",

Cadrele didactice sunt obtigate si noteze la inceputul orei de curs absentele elevilor in rubricile

rezervate pentru fiecare disciplind/ modul. Exemplu: [X: 15,17,206 etc., X1 4,53, 17etc.*

Motivarea absentelor se face de dirigintele clasei, prin incercuirea acestora cu cerneald albastra,
pe baza documenteler prezentate de elevi/parinti.

Absenfele consemnate pentru elevii care au intdrziat la orele de curs din cauze obiective se
motiveazi la sfarsitul orei de citre cadrul didactic respectiv.

Notele elevilor, de 1a 10 1a 1, se trec in cifre.

Notele obfinute cu prilejul evaluirii cunogtinjelor s¢ consemneazi in catalog cu cerneatd
albastra, indicandu-se ziua si luna, Exemplu: 7/8 X.

Toate notele se trec in catalog citet, corect i numai cu cerneala albastri.

Mediile se consemneaza cu cerneald rosie in cifre §ilitere.

Eventualele modificiri se fac cu cerneald rosie, mengiondnd actul in temeiui ciruia au fost
efectuate.

Nu se admit modificiri de note in catalogul geolar.

Notele/mediile inscrise gregit in catalog se anuleaza, bardndu-se cu o linie orizontald §i se
inlacuiese cu notele/mediile corespunzatoare, inscrise cu ¢erneald rogie, sub semnéatura profesorului
5i a directorului care aplica sigiliul.

Eventualele modificir se fac cu cerneala rogie, mengionind actul in temeiul cania au fost efectuate.

La sfirsitul anului seolar se intocmeste pe ultima pagind a catalogului ¢lasei, un proces-verbal
privind verificarea mediilor §i a mediilor generale, semnat de diriginte si titularii de discipline §i vizat
de directorul unitatii de invajamant.

Scoaterea catalogului din unitatea de invagamant este interzisa.

Directorul este obligat si controleze sistematic completarea la zi §i corectd a cataloagelor cu
datele necesare {absente, note, situajii statistice etc.). Catalopul clasei, dupd completarea
procesului-verbal tiparit pe ultima pagind, se arhiveazi la unitatea de invagamaént preuniversitar cu
termen de pastrare permanent..

% Indicele aphcat lao data, semnifica mamarnf de ore absentate la acecast data si disciplina modubal.



MINISTERUL EDUCATIET*

{Unitatea de invatamant)

{Localitatea si judetul)

Catalogul clasei

INVATAMANT PROFESIONAL/STAGIU DE PRACTICA
Profilul

DomMeniUl Pregativil Qe Dazl et eeteostoesesmreeserteses ettt eAeE LS AR R AL AR SSHRL o R e 08

Calificarea profesionali

A VLI Lo L T T Ao

Anul scolar 20....../20.......

DIRECTOR, DIRIGINTE,

L.S.

PROFESORI/CADRE DIDACTICE

DISCIPLINA/MODUL+** | PROFESOR/CADRU DIDACTIC DISCIPLINA/MODUL*+ | PROFESOR/CADRU DIDACTIC

*denunirea curenta a ministerului
*#+) Disciplinele/modulele de nvatimant vor fi inscrise in ordinea prevazuta in Planul cadru aprobat prin ordin al ministrului valabil pentru anui scolar in curs, cu
denumirile complete Fird a se utiliza prescurtari sau abrevieri.
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Nate
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Note]
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SITUATIA SCOLARA in lunile:
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Media generald ...
Mentiuni
Media
Media la
ex de torig,
Medha
anuatd
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Media
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*#+) Disciplinele / modulele de invatamant vor fi inscrise In ordinea prevazutd in Planul cadru aprobat prin ordin al ministrului valabil pentru anul scolar in curs, cu denumirile

complete fira a se utiliza prescurtari sau abrevieri.
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Situatia generalid asupra miscirii si frecventei elevilor

si a rezultatelor obtinute

INDICATORI INDICATORI ANUAL
fuiserigi 1a inceputu] anului scolar
Venifi in timpul anului scolar
Plecali in timpul anului gcolar
Existenti Yaincheierea cursurilor Promovati ta incheierea anului gcolar
Promovati
o disciplind/
un nodul
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o Corigenti o
origenti doua module
o gent o
= = . N
> Total = 1) din cauza situagici la
& ) invatatur
d Repetenti d
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[~ un modul = 2) din cauza zbsentelor
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=, mai multe inodule Z
Amidnaji
Tptal ¢ medicale
din care: Repetenti
- aménat medical
- abandon gcolar » abandon gcolar
- alte situatii
Total
Absente 3) alte situatii
din care nemotivate

Director,

Diriginte,
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Numele si prenumele
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Acest catalog confine .........c.cceconnn filE

Director,

L.S.

Diriginte,




(unitatea de invi{aAmant)

PROCES-VERBAL

incheiat astazi .........oovvveennns
SUDSEIINATL, <..veeecrsaririseressveesrsrertnsenm s st s s s aras s s nsas s , profesor diriginte, mentionez ¢4 Tn data de ... -
am verificat incheierea situatici gcolare $i am completat statistica cu datele corespunzitoare.
Preday doamnel/domnulul difCIOT .o i b prezentul catalog, care confing ............ pozitii, din
care: ........ completate, ... necompletate, ......... anulate.

Am predat, Am primit,
DHEIZINLE 1vvvvrerrveesiesrerarsereresesemsraes | 311 (=T CaY RO

Verificat si predat spre arhivare doamnei/domnului SECretar SEfSECIRIAT .ottt s

Am predat, Am primit,
Director Secretar geffsecretar

Urmatoarele cadre didactice, titulare de disciplin’/modul, sunt responsabile de corectitudinea siteagiei scolare a elevilor:

N Nunle i prenumele Mbduld Semnitura

DIRIGINTE

Numele gi prenumele

SEMMAIIA .ovvoocvoeeeerens eneseenssas s mseseneeren



